Kujawsko-Pomorskiego

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez xr
dla Kujaw i Pomorza Unie Europejska

- E Samorzad Wojewédztwa

Regulamin przyznawania srodkow finansowych na zatozenie wtasnej dziatalnosci gospodarcze;j,
w ramach projektu pn.: ,Kierunek kariera i biznes”.

Nr projektu FEKP.08.06-1P.01-0005/24

§ 1 Informacje ogdlne dotyczace projektu
Projekt pn.: ,Kierunek kariera i biznes” realizowany jest w ramach Priorytetu: 8. Fundusze
europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i wtgczenia spotecznego, Dziatania:
FEKP.08.06 Wsparcie w obszarze adaptacyjnosci, schematu: Wsparcie outplacementowe, celu
szczegbtowego: EFS+.CP4.D — Wspieranie dostosowania pracownikdw, przedsiebiorstw
i przedsiebiorcéw do zmian, wspieranie aktywnego i zdrowego starzenia sie oraz zdrowego
i dobrze dostosowanego srodowiska pracy, ktére uwzglednia zagrozenia dla zdrowia
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027.
Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus.
Obszar realizacji projektu obejmuje miasto Grudzigdz i powiat grudzigdzki.
Okres realizacji projektu obejmuje czas od dnia 1 wrze$nia 2025 roku do dnia 31 sierpnia 2027
roku. Kazda zmiana okresu realizacji projektu skutkowaé bedzie koniecznoscig wprowadzenia
odpowiednich zmian w Regulaminie przyznawania srodkéw finansowych na zatozenie wtasnej
dziatalnosci gospodarczej w ramach projektu pn. , Kierunek kariera i biznes”.
Celem gtéwnym projektu jest poprawa sytuacji na rynku pracy 65 oséb zwolnionych w okresie
nie dtuzszym niz 6 miesiecy, zagrozonych zwolnieniem lub przewidzianych do zwolnienia
z przyczyn dotyczacych zaktadu pracy poprzez wsparcie outplacementowe i finansowe dla oséb
planujacych rozpocza¢ dziatalnos¢ gospodarcza do 31.08.2027 roku.
Projekt jest realizowany zgodnie z politykami horyzontalnymi: zasadg réwnosci szans ptaci oraz
rownosci szans i niedyskryminacji.
Biuro projektu bedzie dostepne telefonicznie, mailowo oraz osobiscie w dni robocze,
w nastepujacych godzinach: od poniedziatku do czwartku w godzinach od 7:00 do 15:30 oraz
w piatki w godzinach od 7:00 do 13:00.
Po wczesniejszym uzgodnieniu telefonicznym mozliwe jest umdwienie spotkania z pracownikiem
Biura projektu réwniez w innych godzinach niz wskazane powyzej, wytgcznie w dni robocze.
Niniejszy Regulamin okresla kryteria udzielenia wsparcia finansowego dla 0séb planujgcych

zatozenie witasnej dziatalnosci gospodarczej.



10. Zasady rekrutacji do projektu okresla Regulamin rekrutacji uczestnikéw projektu

pn.: ,Kierunek kariera i biznes”.

§ 2 Definicje

1. Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczajg:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Beneficjent — podmiot realizujgcy projekt na podstawie umowy o dofinansowanie

w ramach programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027.

W ramach projektu pn.: Kierunek kariera i biznes” funkcje Beneficjenta petni: Powiatowy
Urzad Pracy w Grudzigdzu z siedzibg w Grudzigdzu, przy ul. Parkowej 22;

Beneficjent pomocy — podmiot utworzony przez uczestnika projektu i korzystajgcy

z przyznanej pomocy finansowej, prowadzgcy dziatalno$é gospodarczg, zgodnie

z regutami konkurencji okreslonymi w przepisach tytutu VIl rozdziatu 1 Traktatu

o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE), ktory otrzymat pomoc;

Biuro projektu — oznacza miejsce, w ktérym realizowany jest projekt przez zespot
projektowy.

W celu realizacji projektu tworzy sie Biuro projektu w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy
Grudzigdzu przy ul. Parkowej 22. Szczegétowe informacje o biurze projektu zostajg
ogtoszone na stronach internetowych oraz w siedzibie Beneficjenta;

Cztonek KOW — osoba bedgca cztonkiem Komisji Oceny Wnioskéw oceniajacy ztozone
whnioski w ramach projektu;

Dziatalnos$¢ gospodarcza — jest to zarobkowa dziatalnos¢ wytwdrcza, budowlana, handlowa,
ustugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze zt6z, a takze
dziatalno$¢ zawodowa, wykonywana w sposdb zorganizowany i ciggty, zgodnie z zapisami
Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw.

Wsparcie finansowe dla oséb planujgcych rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moze
zostad takze przyznane uczestnikowi projektu prowadzacemu wczesniej tzw. nierejestrowg
dziatalno$¢ (zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw);
Dzien roboczy — nalezy przez to rozumiec dzien tygodnia od poniedziatku do pigtku,

za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, o ktérych mowa w Ustawie z dnia 18 stycznia
1951 r. o dniach wolnych od pracy;

Dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej — dzient wskazany jako data rozpoczecia
dziatalnosci we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej;
Instytucja Posredniczaca (IP) — oznacza to Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu (ul. Szosa

Chetminska 30/32 87-100 Torun);



9) Komisja Oceny Wnioskow — Komisja powotfana w celu oceny formalnej i merytorycznej
ztozonych wnioskéw przez uczestnikdw projektu;

10) Oczywisty btad pisarski — omytki widoczne, przekrecenie, opuszczenie wyrazu, btad logiczny,
btad pisarski lub inna podobna usterka w tekscie, réwniez omytka, ktdra nie jest widoczna
w tresci samego formularza, jest jednak omytkg wynikajgcg z poréwnania tresci innych jego
fragmentdw i/lub pozostatych dokumentdw, stanowigcych zataczniki do formularza,
a przez dokonanie poprawki tej omytki, wiasciwy sens oswiadczenia pozostaje bez zmian;

11) Partner projektu — w ramach projektu partnerem projektu jest PAROL KONCEPT Rafat Parol;

12) Pomoc de minimis — pomoc inna niz pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie;
pomoc spetniajgca przestanki okreslone we wtasciwych przepisach prawa Unii Europejskiej
dotyczacych pomocy de minimis innej niz pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie;

13) Projekt — nalezy przez to rozumiec projekt pn.: ,Kierunek kariera i biznes ”

14) Regulamin —Regulamin przyznawania srodkéw finansowych na zatozenie wtasnej
dziatalnosci gospodarczej, w ramach projektu pn.: , Kierunek kariera i biznes”;

15) Strona internetowa — strona internetowa Beneficjenta, na ktorej bedg umieszczane

informacje dotyczace projektu, tj. http://grudziadz.praca.gov.pl;

16) Uczestnik projektu (UP) — osoba fizyczna, ktéra zostata zakwalifikowana do udziatu
w projekcie i podpisata umowe uczestnictwa w projekcie;

17) Umowa - Umowa o dofinansowanie wsparcia finansowanego na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej;

18) Ustawa - Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. 2025
poz. 620 z pdin.zm);

19) Whnioskodawca- Uczestnik/Uczestniczka projektu, ktéry/a ztozyt/a Wniosek;

20) Whniosek — Wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej w ramach
projektu ,Kierunek kariera i biznes”;

21) wsparcie finansowe dla oséb planujacych rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej —
bezzwrotna pomoc finansowa udzielana Uczestnikowi/Uczestniczce projektu;

22) Zabezpieczenie zwrotu otrzymanego wsparcia — zabezpieczenie na wypadek
niedotrzymania warunkéw Umowy o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej, wnoszone przez Uczestnika/Uczestniczke projektu w formie

i terminie okreslonym w umowie.

§ 3 Wymagania wobec Uczestnikéw projektu / Wnioskodawcéw
1. Projekt skierowany jest do osdéb zamieszkatych w rozumieniu Kodeksu Cywilnego w Grudzigdzu lub

powiecie grudzigdzkim, w tym:


http://grudziadz.praca.gov.pl/

1)

2)

zostaty zwolnione z przyczyn dotyczacych zaktadu pracy w okresie nie dtuzszym
niz 6 miesiecy przed dniem przystgpienia do projektu;
sg przewidziane do zwolnienia lub zagrozone zwolnieniem z przyczyn dotyczgcych zaktadu

pracy.

2. Uczestnicy/Uczestniczki projektu zostajg przyjeci do udziatu w projekcie zgodnie Regulaminem

rekrutacji uczestnikow projektu pn.: , Kierunek kariera i biznes”.

3. Warunkiem ubiegania sie o przyznanie wsparcia finansowego jest:

1)

2)

3)

4)

5)

ztozenie Formularza rekrutacyjnego do projektu;

podpisanie umowy uczestnictwa w projekcie pn.: ,Kierunek kariera i biznes”;

zakonczenie udziatu w identyfikacji potrzeb, w poradnictwie zawodowym i uzyskanie
pozytywnej opinii doradcy zawodowego w zakresie predyspozycji do samodzielnego
zatozenia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

zakonczenie udziatu w indywidualnym doradztwie zwigzanym z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej;

ztozenie w terminie naboru, wypetnionego wniosku zgodnie z zatozeniami Regulaminu;

§ 4 Wyfaczenia z udziatu we wsparciu

1. Wsparcie finansowe dla oséb planujacych rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej nie jest

udzielone osobom, ktore:

1)

2)

3)

4)

5)

w okresie ostatnich 2 lat byty prawomocnie skazani za przestepstwo skfadania fatszywych
zeznan lub os$wiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko
obrotowi gospodarczemu i interesom majatkowym w obrocie cywilnoprawnym na
podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na
podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni
czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

w okresie ostatnich 12 miesiecy wykonywaty dziatalno$¢ gospodarcza na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i pozostawaty w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

wykonujg za granica dziatalno$¢ gospodarczg i pozostajg w okresie zawieszenia
wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej;

skorzystaty z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j,
zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

skorzystaty z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 ustawy z dnia 20 marca 2025

roku o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;



6)

7)

8)

9)

w okresie ostatnich 12 miesiecy przerwaty z wtasnej winy realizacje formy pomocy
okreslonej w ustawie;

ztozyly do innego starosty wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnos$ci gospodarczej lub
whniosek o $rodki na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

zamierzajg zatozyc rolniczg dziatalnos$¢ gospodarczg i réwnoczesnie podlegac ubezpieczeniu
spotecznemu rolnikéw zgodnie z ustawg z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu
spotecznym rolnikéw;

zamierzajg zatozy¢ dziatalno$¢ komorniczg zgodnie z ustawg z dnia 22 marca 2018 .

o komornikach sgdowych;

10) w okresie 12 kolejnych miesiecy przed przystgpieniem do projektu byty wspdlnikami spoétek

11

12

13

osobowych prawa handlowego (spotki jawnej, spotki partnerskiej, spotki komandytowej,
spotki komandytowo-akcyjnej), spotek cywilnych;

) w okresie 12 kolejnych miesiecy przed przystgpieniem do projektu byty cztonkami
spotdzielni utworzonych na podstawie prawa spétdzielczego.

Dopuszczalne jest uczestnictwo w projekcie oséb bedacych cztonkami spétdzielni
oszczednos$ciowo-pozyczkowych, spotdzielni budownictwa mieszkaniowego i bankéw
spotdzielczych, jezeli nie osiggajg przychodu z tytutu tego cztonkostwa;

) chca otrzymac srodki na dziatalnosé gospodarczg, ktéra w okresie 12 kolejnych miesiecy
przed przystgpieniem do projektu prowadzona byta przez cztonka rodziny, z wykorzystaniem
zasobéw materialnych (pomieszczenia, sprzet itp.) stanowigcych zaplecze dla tej
dziatalnosci;

) byty zatrudnione w rozumieniu Kodeksu Pracy w ciggu ostatnich 3 lat, u beneficjenta,
partnera lub wykonawcy (o ile jest on juz znany) w ramach projektu, a takze u oséb, ktére
taczy lub faczyt z beneficjentem/partnerem/wykonawca lub pracownikiem beneficjenta,
uczestniczgcych w procesie rekrutacji i oceny biznesplanéw:

a) zwigzek matzenski lub konkubinat, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa (w linii
prostej lub bocznej do Il stopnia) lub

b) zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli
Wytaczenie dotyczy réwniez wszystkich oséb upowaznionych do sktadania wigzgcych

oswiadczen woli w imieniu Beneficjenta, Partnera lub wykonawcy;

14) byly karane za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy

z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, nie korzystajg z petni praw publicznych lub nie

posiadajg petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;

15) posiadajg na dzien przystgpienia do projektu zalegtosci w regulowaniu zobowigzan

cywilnoprawnych;



1.
2.

16) posiadajg zakaz dostepu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 Ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

17) otrzymaty pomoc publiczng dotyczgcy tych samych kosztéw kwalifikowalnych, o ktdére beda
sie ubiega¢ w ramach projektu;

18) nie wyrazity zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych w celu realizacji monitoringu
i ewaluacji projektu;

19) odbywajg kare pozbawienia wolnosci;

§ 5 Wsparcie finansowe dla oséb planujgcych rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
W ramach projektu przewidziane jest wsparcie dla 20 Uczestnikéw/Uczestniczek projektu.
Wsparcie finansowe dla 0séb planujacych rozpoczecie dziatalnos$ci gospodarczej przyznawane
jest na podstawie wniosku
Maksymalna kwota wsparcia finansowego dla oséb planujgcych rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej nie moze przekroczy¢ 6-krotnosci przecietnego wynagrodzenia za prace
w poprzednim kwartale, publikowanego w Komunikacie Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego w sprawie przecietnego wynagrodzenia, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy
z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.
Wsparcie finansowe dla oséb planujacych rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moze zostac
przeznaczone wyfacznie na pokrycie wydatkdw niezbednych do uruchomienia i prowadzenia
dziatalnosSci gospodarczej przez Uczestnikéw/Uczestniczki projektu, o ile wydatki te sg
odpowiednio uzasadnione i zgodne z celem projektu.
Wsparcie finansowe dla oséb planujacych rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej nie moze by¢
przeznaczone na:
1) zakup fiskalnych kas rejestrujgcych,
2) zakup towaru handlowego,
3) pokrycie kosztéw biezgcej dziatalnosci, w tym w szczegdlnosci:
a) optat za koncesje;
b) ustug zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci (np. ustugi biura rachunkowego, prawne);
c) ubezpieczen, czynszéw, optat abonamentowych i innych podobnych wydatkdow;
4) pokrycie kosztéw remontdéw, adaptacji lub dostosowania budynkéw i/lub pomieszczen do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;
5) zakup nieruchomosci gruntowych, lokalowych oraz budynkowych
6) zaptate grzywien, kar oraz innych optat wynikajgcych z naruszenia przepiséw prawa przez
Uczestnika/Uczestniczke projektu;

7) zaptate odszkodowan lub kar umownych;



8)

pokrycie obowigzkowych sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe, ktére podlegaja
refundacji ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych,

w przypadku rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez osobe z niepetnosprawnoscia.

§ 6 Druk Wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej

1. Obowigzujgce wzory dokumentodw, zatgcznikéw opublikowane sg na stronie internetowe;j

www.grudziadz.praca.gov.pl.

2. Whniosek zawiera co najmniej:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

kwote wnioskowanego dofinansowania;

dane Wnioskodawcy (imie/imiona i nazwisko; nr PESEL, ; a w przypadku jego braku — rodzaj,
serie i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢, adres zamieszkania oraz adres do
doreczen, adres do doreczen elektronicznych, o ile posiada, adres poczty elektronicznej

i numer telefonu, o ile posiada;

informacje o wyksztatceniu, ukoriczonych szkoleniach, doswiadczeniu zawodowym lub o
umiejetnosciach przydatnych do wykonywania planowanej dziatalnosci;

adres statego miejsca wykonywania planowanej dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku
dziatalnos$ci wykonywanej mobilnie — adres miejsca przechowywania zakupionych w ramach
dofinansowania sktadnikéw majgtkowych;

symbol podklasy rodzaju dziatalnosci okreslony zgodnie z Polskg Klasyfikacjg Dziatalnosci
(PKD 2025);

opis planowanej dziatalnosci, w tym informacje o niezbednych uprawnieniach,
pozwoleniach, licencjach lub o koncesjach;

opis lokalu, w ktédrym bedzie wykonywana planowana dziatalnos$¢ gospodarcza, chyba ze
dziatalno$¢ bedzie wykonywana mobilnie;

kalkulacje kosztéw zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej, wraz ze Zzrédtami ich
finansowania;

szczegdtowa specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania

10) szacowane przychody i koszty w pierwszym roku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

(miesiecznie) wraz z uzasadnieniem przyjetych zatozen;

11) informacje o spetnianiu dodatkowych warunkéw dotyczgcych rodzaju planowane;j

12

dziatalnosci gospodarczej lub kategorii oséb ubiegajacych sie o dofinansowanie, o ktérych
mowa w art. 147 ust. 2 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia, zwanej dalej ,,ustawg”, o ile zostang przez staroste okreslone i pozytywnie
zaopiniowane przez powiatowaq rade rynku pracy;

) informacje o proponowanej formie lub o proponowanych formach zabezpieczenia umowy;


http://www.grudziadz.praca.gov.pl/

3. Zafaczniki do wniosku:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

Oswiadczenie Wnioskodawcy, w tym o spetnieniu warunkéw okreslonych w
Rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada 2025 roku
w sprawie wnioskéw i realizacji uméw o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej oraz o refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
(Dz.U. z 2025 poz.1645),

Oswiadczenie wnioskodawcy o wielkosci otrzymanej pomocy de minimis;

Klauzula informacyjna;

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis;
Zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis (jesli dotyczy);

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, kwalifikacje, umiejetnosci,
uprawnienia, doswiadczenie zawodowe wnioskodawcy do prowadzenia zamierzonej
dziatalnosci gospodarczej (np. Swiadectwa szkolne, dyplomy uczelni, uprawnienia

i certyfikaty zawodowe, zaswiadczenia o ukonczonych kursach zawodowych, Swiadectwa
pracy itp.) - jesli zwigzane s3 z profilem podejmowanej dziatalnosci gospodarczej;
Kserokopia tytutu prawnego do lokalu lub obiektéw przeznaczonych pod miejsce
wykonywania planowanej dziatalnosci gospodarczej - w przypadku prowadzenia
dziatalnosci w formie stacjonarnej (np. przedwstepna lub wtasciwa umowa dzierzawy,
najmu, uzyczenia lokalu, akt wtasnosci, itp.);

Listy intencyjne o wspétpracy z innymi podmiotami;

Dokumenty zwigzane z proponowang formg zabezpieczenia zwrotu dofinansowania,

a w przypadku gdy zabezpieczeniem bedzie weksel z poreczeniem wekslowym —

dokumenty potwierdzajgce dochody poreczycieli;

10) Wycena planowanej inwestycji - moze by¢ dokonana w formie wydrukdéw ze stron

internetowych, ofert handlowych lub innych dokumentéw potwierdzajgcych orientacyjny
koszt planowanych zakupéw (2 oferty do kazdej z pozycji planowanych zakupéw w ramach

whioskowanej kwoty dofinansowania);

Kserokopie zatgczonych do wniosku dokumentéw winny by¢ potwierdzone: ,,za zgodnos¢

z

oryginatem” przez Wnioskodawce.

4. Zasady wypetniania druku wniosku :

1)
2)
3)

w jezyku polskim, czytelnie; zaleca sie stosowanie pisma drukowanego;
dopuszczalne jest wypetnianie druku pismem odrecznym, czytelnym i duzymi literami;
druk mozna wypetni¢ w edytorze tekstowym — Beneficjent udostepnia wersje edytowalng

w formacie Microsoft Word (.docx);



4) wszystkie pola we wniosku muszg byé wypetnione; jesli dane pytanie lub polecenie nie
dotyczy Uczestnika/Uczestniczki, nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy”;

5) wszelkie poprawki nalezy dokonywac poprzez skreslenie i parafowanie;

6) w przypadku braku wystarczajgcego miejsca na opis przy wypetnianiu odrecznym nalezy
dotgczyc zataczniki na osobnych stronach; dokumenty dotgczane jako zatgczniki powinny
by¢ czytelne, podpisane lub oznaczone nazwg dokumentu;

7) przy wypetnianiu wniosku w edytorze tekstowym mozna dodawaé dodatkowe miejsce
do uzupetnienia oraz wprowadzac tekst w miejscach wykropkowanych, jednak nie wolno
zmieniaé ani usuwac tresci, uktadu ani struktury szablonu wniosku ; nalezy zachowac
czytelny uktad: nagtéwki, akapity, listy punktowane tam, gdzie to potrzebne;

8) odpowiedzi powinny by¢ spdjne i logiczne, jasno odpowiadajgce na zadane pytania; zaleca
sie zwieztos¢ i konkretno$é, podawanie danych liczbowych tam, gdzie jest to wymagane;

9) wszystkie kwoty i wielkosci nalezy podawaé w okreslonych jednostkach (np. 1, szt., m?);

10) nalezy stosowac jednolitg terminologie — konsekwentne nazwy produktow, ustug,
jednostek, skrotow;

11) pola obowigzkowe nie mogg by¢ usuwane ani pomijane; jesli pytanie nie dotyczy
uczestnika, wpisujemy , nie dotyczy”;

12) zaleca sie numerowanie stron w celu tatwiejszej kontroli i porzgdkowania dokumentow.

§ 7 Procedura sktadania wniosku
1. Beneficjent powiadamia Uczestnikdw/Uczestniczki projektu o terminie rozpoczecia i zakoriczenia
naboru wnioskéw w zwigzku z wyczerpaniem miejsc.
2. Informacja o terminie naboru wniosku zostaje podana do publicznej wiadomosci na stronie

internetowej projektu www.grudziadz.praca.gov.pl.

3. Whnioski przyjmowane sg w siedzibie Beneficjenta w czasie zgodnym z ogtoszeniem naboru na
stronie internetowej projektu www.grudziadz.praca.gov.pl.

4. Wnioski ztozone przed terminem rozpoczecia naboru lub po terminie zakoriczenia naboru, przed
zakoniczeniem wsparcia doradczego z zakresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz
dokumenty ztozone wielokrotnie nie bedg podlegaé rozpatrzeniu. Uczestnik/ Uczestniczka
projektu ma mozliwos¢ wycofania jednokrotnie dokumentéw i ztozenia ich ponownie, jedynie
w przypadku, gdy wniosek nie zostat objety oceng Komisji Oceny Wnioskow.

5. Whnioskodawca/Wnioskodawczyni jest zobowigzany/-a przekaza¢ wypetniony wniosek wraz

z zatgcznikami Beneficjentowi wytgcznie w jednej z dopuszczalnych form, przy czym wszystkie

formy sg rbwnowazne:


http://www.grudziadz.praca.gov.pl/

1) droge elektroniczna:

a) e-Doreczenia: adres skrzynki AE:PL-30968-64571-FAIGR-30 - korespondencje nalezy
opatrzy¢ podpisem kwalifikowalnym, podpisem zaufanym (profil zaufany).
W przypadku niewywigzania sie z tego wymogu korespondencja nie zostanie
rozpatrzona.

b) ePUAP — adres skrytki: /pupgrudziadz/SkrytkaESP - korespondencje wraz
z zatacznikami nalezy opatrzy¢ podpisem kwalifikowalnym, podpisem zaufanym (profil
zaufany). W przypadku niewywigzania sie z tego wymogu korespondencja nie zostanie
rozpatrzona.

c) poczte elektroniczng: adres e-mail togr@praca.gov.pl wraz z zatgcznikami nalezy

opatrzy¢ kwalifikowalnym, podpisem zaufanym (profil zaufany). Dokument nalezy
zabezpieczy¢ hastem, ktére bedzie przestane w odrebnej wiadomosci e-mail.
W przypadku niewywigzania sie z tego wymogu korespondencja nie zostanie
rozpatrzona.
Za ewentualne problemy podczas wysytania korespondencji w formie elektronicznej,
Beneficjent nie odpowiada.
2) Ztozenie korespondencji w wersji papierowej w Kancelarii Urzedu (pokdj nr 109), ktéra
znajduje sie na parterze budynku Powiatowego Urzedu Pracy w Grudzigdzu przy
ul. Parkowej 22 , w godzinach obstugi klienta (od poniedziatku do czwartku w godzinach
od 07:00 do 15:30, w pigtki w godzinach od 07:00 do 13:00). Za skuteczne doreczenie
uznaje sie date wptywu do Beneficjenta.
3) Poczta tradycyjng za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23.11.2012 r. — Prawo pocztowe lub za posrednictwem firm kurierskich. Za skuteczne

doreczenie uznaje sie date stempla pocztowego lub date nadania przesytki kurierskiej.

§ 8 Ocena wnioskow

Ztozone przez Uczestnikdw/Uczestniczki projektu wnioski , sg weryfikowane formalnie

i oceniane merytorycznie przez Komisje Oceny wnioskéw tj. jeden wniosek oceniany jest
indywidualnie przez dwdch Cztonkéw KOW, w oparciu o Karte Oceny wnioskow (zatacznik nr 4
do Regulaminu).
Jednorazowe uzupetnienie brakéw formalnych mozliwe jest w przypadku:

1) brak podpisu we wniosku ;

2) braku strony lub ktéregos z wymaganych zatgcznikow;

3) niewypetnienia chociazby jednego pola we wniosku;
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4) zaistnieniu oczywistych omytek pisarskich, nie wptywajgcych istotnie na opis catego
przedsiewziecia.
3. Zaniespetnienie kryteriéw formalnych skutkujgcych odrzuceniem wniosku

i pozostawieniem go bez oceny, uwaza sie:

1) ztozenie wniosku, kiedy nie zostato zakoriczone wsparcie doradcze z zakresu prowadzenia

dziatalnosci gospodarczej
2) uzupetnienie w jezyku innym niz jezyk polski;
3) ztozenie na wzorze innym niz wymagany;
4) ztozenie poza terminem naboru;
5) ztozenie przez osobe niebedgcag Uczestnikiem/Uczestniczkg projektu,

6) wnioskujgcy nie spetnia kryteriéw do udzielenia wsparcia.

Whniosek moze byé uwzgledniony, jezeli jest kompletny i prawidtowo sporzgdzony, do wniosku

zatgczono wymagane dokumenty, wnioskodawca spetnia warunki okreslone w Regulaminie.

4. Podmiot udzielajgcy pomocy de minimis ma obowigzek zweryfikowa¢ mozliwos$¢ udzielenia

pomocy de minimis danemu podmiotowi w oparciu o:
1) zaswiadczenie/oswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis lub o nieotrzymaniu pomocy
de minimis;
2) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis zgodnie
z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 17 pazdziernika 2025 r. zmieniajgce rozporzadzenie
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de
minimis (Dz.U. 2025 r. poz.1489);
3) dane zawarte w systemie przejrzystosci pomocy o nazwie SUDOP (System Udostepniania
Danych o Pomocy), dostepnego na stronie SUDOP: https://sudop.uokik.gov.pl/home.
Brak prawidtowego uzupetnienia brakdw w wyznaczonym terminie skutkuje odrzuceniem
whniosku.
W przypadku stwierdzenia uchybien podczas oceny formalnej wniosku , Beneficjent
powiadamia Uczestnika/Uczestniczke projektu o koniecznosci uzupetnienia brakéw formalnych.
Informacje na temat brakéw formalnych do uzupetnienia zostang przekazane Uczestnikowi/
Uczestniczce projektu drogg mailowa lub telefonicznie.
Uczestnik/Uczestniczka projektu ma mozliwos$¢ jednorazowego uzupetnienia ztozonego wniosku
w terminie 7 dni liczonych od dnia otrzymania informacji, o ktérej mowa w ust. 6. Na powyzszg
okolicznos$¢ sporzadza sie stosowng adnotacje stuzbowg. Wnioski nieuzupetnione w niniejszym
terminie nie zostang dopuszczone do oceny merytorycznej.
Whiosek moze uzyskaé w trakcie oceny merytorycznej maksymalnie 60 pkt (w tym 20 pkt za

pomyst na biznes, 15 pkt za potencjat Uczestnika/Uczestniczki projektu, 10 pkt za operacyjnosé
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

i kompletnos¢, 15 pkt za zakres inwestycji i efektywnos¢ ekonomiczng przedsiewziecia), zgodnie
z Minimalnymi wymaganiami dotyczgcymi oceny wniosku , stanowigce zatgcznik nr 3

do Regulaminu.

Nie jest mozliwe przyznanie wsparcia, jesli wniosek nie uzyskat minimum 41 punktéw ogétem
oraz minimum punktéw w kazdej z ocenianych kategorii merytorycznych w Karcie Oceny
whnioskdw.

W ramach oceny merytorycznej analizowana jest réwniez kwalifikowalnos¢ wydatkéw ujetych
we whniosku.

Cztonkowie KOW, ktorzy dokonali oceny wniosku mogg zakwestionowaé wysokos¢ wnioskowanej
pomocy, jesli uznaja, ze nie wszystkie wykazane wydatki sg kwalifikowalne lub ich wartos¢ jest
zawyzona w stosunku do cen rynkowych. Wszystkie wydatki musza by¢ zgodne z planowanym
przedsiewzieciem, niezbedne do jego realizacji oraz odpowiednio uzasadnione.

W przypadku wystgpienia istotnych rozbieznosci pomiedzy ocenami Cztonkéw KOW, dokonuje sie
ponownej oceny wniosku. Przeprowadza jg jeden Cztonek KOW, ktéry nie uczestniczyt/a
wczesniej w ocenie danego wniosku Powtdrna ocena obejmuje cato$¢ dokumentu i ma
charakter wigzacy.

Whniosek moze zostaé odrzucony, jezeli w toku oceny Cztonek KOW stwierdzi, ze planowana
dziatalnos$¢ gospodarcza jest wykluczona z mozliwosci uzyskania pomocy de minimis lub ze
wystepujg inne naruszenia zasad i przepisow, ktére uniemozliwiajg przyznanie srodkéw.
Uczestnik/Uczestniczka projektu otrzymuje pisemng informacje o wynikach oceny wniosku, wraz
z kopiami kart oceny wniosku, pozbawiong danych identyfikujgcych Cztonkéw KOW.

O uwzglednieniu lub o odmowie uwzglednienia wniosku, Beneficjent powiadamia Uczestnika /
Uczestniczke projektu, ktdra/y go ztozyt/a, w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia
kompletnego wniosku. W przypadku nieuwzglednienia wniosku Beneficjent podaje przyczyne
odmowy.

Z Uczestnikiem/Uczestniczkg projektu, ktorego/ktérej wniosek zostat pozytywnie oceniony,

zostaje podpisana Umowa, pod warunkiem spetnienia zapiséw § 10 Regulaminu.

§ 9 Komisja Oceny wnioskow
Komisja Oceny wnioskdw zostaje powotana przez Beneficjenta.
Komisja Oceny wnioskdw obraduje w Grudzigdzu, przy ul. Parkowej 22, 86-300 Grudzigdz
(siedziba Powiatowego Urzedu Pracy w Grudzigdzu).
Cztonkowie KOW wykazujg sie wiedzg, kompetencjami w zakresie przedsiebiorczosci i posiadajg
minimum 2-letnie do$wiadczeniem z zakresu przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej.
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10.

11.

Przed rozpoczeciem prac, Cztonkowie KOW, kazdy z jej cztonkéw sktada pisemng deklaracje
o bezstronnosci i poufnosci.
Cztonkowie KOW przy ocenie dokumentéw zobligowani sg do stosowania kryteridw ocen
zawartych w karcie Oceny wniosku oraz w Minimalnych wymaganiach dotyczacych oceny
whniosku , stanowigcych zatgcznik nr 3 do Regulaminu.
Oceny poszczegdlnych wnioskdw sg dokonywane indywidualnie i niezaleznie przez dwdch
Cztonkdéw KOW. W trakcie procesu ocen nie przewiduje sie zwotywania posiedzen Komisji.
Procedura ocen prowadzona jest w trybie niestacjonarnym, co umozliwia Cztonkom KOW
samodzielne dokonanie oceny, bez koniecznosci udziatu w spotkaniach formalnych.
Po dokonaniu ocen zwotywane jest posiedzenie Cztonkéw KOW celem przedstawienia
poszczegdlnych wynikdw ocen.
Z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw sporzadza sie jeden egzemplarz protokotu, ktéry zawiera
m.in.:
a) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia;
b) informacje dotyczace oséb biorgcych udziat w posiedzeniu Komisji oraz liczby ocenionych
wnioskow ;
c) informacje dotyczace czasu trwania ocen;
d) informacje dotyczace uzyskanych punktow (Srednia liczba punktéw z dwdéch niezaleznych
ocen) — jesli dotyczy;
e) informacje dotyczgce wnioskéw , dla ktérych dokonano obnizenia wnioskowanej kwoty
wsparcia, wraz z decyzjg o przyznanej wysokosci wsparcia;
f) inne istotne elementy postepowania oceniajgcego;
Do protokotu z posiedzenia Komisji Oceny wnioskdw dotacza sie w formie zatacznikéw:
a) liste obecnosci podpisang przez Cztonkow KOW,;,
b) zestawienie wnioskdédw wraz ze wskazaniem Cztonkéw KOW, ktérzy dokonali oceny; ocenami
poszczegdlnych Cztonkdw KOW oraz $rednig ocen;
c) deklaracje poufnosci i bezstronnosci;
d) inne dokumenty istotne dla przebiegu oceny.
Protokét z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow wraz ze wszystkimi zatgcznikami oraz Wnioskami
Uczestnikow/ Uczestniczek projektu o otrzymanie wsparcia finansowego przechowuje
Beneficjent.
Karty oceny merytorycznej wypetnione i podpisane przez Cztonkdw KOW, ktorzy przeprowadzali

ocene znajdujg sie w indywidualnej teczce Uczestnika/Uczestniczki projektu.
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§ 10 Umowa o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
- postanowienia ogdlne
1. Z Uczestnikiem/Uczestniczka projektu, ktérego wniosek zostat pozytywnie oceniony, Beneficjent
podpisuje umowe o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.
2. Zadzien udzielenia wsparcia rozumiany jest dzief podpisania Umowy. Pomoc finansowa stanowi
pomoc de minimis. Uczestnik/Uczestniczka projektu otrzymuje od Beneficjenta zaswiadczenie
0 udzielonej pomocy de minimis.
3. Dziatalnosé gospodarcza zatozona w ramach projektu prowadzona jest na zasadach okreslonych
w ustawie Prawo przedsiebiorcow.
4. Warunkiem podpisania Umowy jest wniesienie przez Uczestnika/Uczestniczke projektu
zabezpieczenia zwrotu przekazanego wsparcia finansowego.
5. Preferowanymi formami zabezpieczenia sa:

a) wystawiony przez Wnioskodawce/Wnioskodawczynie weksel z poreczeniem wekslowym
(aval) co najmniej dwdch osdb wraz ze zgodg wspotmatzonka ztozong w obecnosci
upowaznionego pracownika Urzedu, z tym, ze nie dopuszcza sie mozliwosci udzielenia
poreczenia przez obojga matzonkéw, ktdrych taczy wspdlnosé ustawowa;

b) poreczenie;

c) gwarancja bankowa;

d) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym;

e) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach;

f) weksel in blanco;

g) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji.

1) Zabezpieczenie moze zostac ustanowione w jednej lub w kilku formach.
Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji
jest konieczne ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.

2) Poreczycielem i poreczycielem wekslowym (awalistg) moze byc¢:

a) osoba, ktdra jest zatrudniona u pracodawcy nie bedacego w stanie upadtosci lub likwidacji
- na czas nieokreslony lub okreslony obejmujacy okres co najmniej 2 lat liczony od dnia
ztozenia przez Uczestnika/Uczestniczke projektu wniosku .

Wraz z wnioskiem nalezy dostarczy¢ nastepujgce dokumenty:

zaswiadczenie o dochodzie oraz oswiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych

z okresleniem miesiecznej sptaty zadtuzenia sporzadzone nie wczesniej niz w ostatnich

30 dniach przed podpisaniem Umowy — winny by¢ wystawione na formularzach wg wzoru;
b) osoba, ktéra prowadzi dziatalnosé gospodarczy, jezeli

- mozna ustali¢ jej dochdd na podstawie zaswiadczenia z urzedu skarbowego,

14



nie rozlicza sie podatku w formie karty podatkowej ani ryczattu ewidencjonowanego,
prowadzona dziatalnos¢ przynosi zysk i nie znajduje sie w stanie likwidacji ani
upadtosci,

osoba ta nie ma zalegtosci wobec ZUS ani urzedu skarbowego z tytutu prowadzenia

dziatalnosci.

Wraz z wnioskiem nalezy dostarczy¢ nastepujgce dokumenty:

c)

d)

= zaswiadczenie z US o osiggnietym dochodzie za ubiegty rok,
= oswiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem
miesiecznej sptaty zadtuzenia. Oswiadczenie winno by¢ sporzadzone nie wczesdniej
niz w ostatnich 30 dniach przed podpisaniem Umowy,
= oswiadczenie o biezgcej sytuacji firmy,
— winny by¢ wystawione na druku wg wzoru;
emeryt w wieku do 70 lat, (przedstawia ostatnig decyzje ustalajgcg wysokosé emerytury
oraz dokumenty poswiadczajgce dochdd za ostatnie 3 miesigce, np. wycigg bankowy
lub zaswiadczenie o wysokosci emerytury za ostatnie 3 miesigce wystawione przez
podmiot do tego uprawiony oraz oswiadczenie o aktualnych zobowigzaniach
finansowych z okresleniem miesiecznej sptaty zadtuzenia sporzadzone nie wczesniej niz
w ostatnich 30 dniach przed podpisaniem - na druku wg wzoru);
rencista w wieku do 70 lat, posiadajgcy prawo do renty przyznanej co najmniej na okres
2 lat, liczony od dnia ztozenia przez Uczestnika/Uczestniczke projektu Whniosku
(wymagana jest ostatnia decyzja organu o przyznaniu renty oraz dokumenty
poswiadczajace dochdd za ostanie 3 miesigce, np. wycigg bankowy lub zaswiadczenie
o wysokosci renty za ostatnie 3 miesigce wystawione przez podmiot do tego uprawniony
oraz o$wiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem miesiecznej
spfaty zadtuzenia sporzadzone nie wczesniej niz w ostatnich 30 dniach przed
podpisaniem - na druku wg wzoru), ponadto wymagany jest dokument potwierdzajgcy
okres przyznania statego lub czasowego swiadczenia;
osoba prawna lub podmiot nieposiadajacy osobowosci prawnej, a posiadajacy
zdolnosc¢ do czynnosci prawnych, prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg, ktéry generuje
zysk, ktory nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci oraz nie posiada zalegtosci w ZUS
i US.

Wraz z wnioskiem nalezy dostarczy¢ nastepujgce dokumenty:

= zaswiadczenie z US o osiggnietym dochodzie za ubiegty rok,
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3)

4)

= os$wiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem miesiecznej
sptaty zadtuzenia. Oswiadczenie winno byé sporzgdzone nie wczesniej niz
w ostatnich 30 dniach przed podpisaniem Umowy, wg wzoru,

= oswiadczenie o biezgcej sytuacji firmy,

— winny by¢ wystawione na druku Urzedu lub wg wzoru.

Suma $rednich wynagrodzen miesiecznych brutto z trzech ostatnich miesiecy wszystkich
poreczycieli x 6 miesiecy musi wynies¢, co najmniej 130% kwoty udzielonego wsparcia
finansowego, z zastrzezeniem ze osoby, o ktédrych mowa w pkt 2 lit. a i b muszg osiggaé
Srednie wynagrodzenie miesieczne lub dochéd miesieczny na poziomie co najmniej 105%
najnizszego wynagrodzenia okreslonego w odrebnych przepisach.

Poreczycielem i poreczycielem wekslowym (awalistg) nie moze by¢:

a) osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos$¢ gospodarczg rozliczajaca sie z podatku

dochodowego w formie karty podatkowej, poreczycielem nie moze by¢ takie osoba

rozliczajgca sie w formie ryczattu;

b) wspdtmatzonek Wnioskodawcy pozostajgcy z nim we wspdlnosci majatkowe;j;

c) osoba, ktérej aktualne zobowigzania finansowe pomniejszajg wynagrodzenie lub dochdd

5)

6)

7)

8)

9)

ponizej wymaganych progéw w niniejszych zasadach.
Czynnosci zwigzane z ustanowieniem poreczenia nastepujg w siedzibie Powiatowego Urzedu
Pracy w Grudzigdzu.
W przypadku zabezpieczenia srodkéw w formie gwarancji bankowej gwarancja powinna by¢
ustanowiona w wysokosci co najmniej 130% kwoty przyznanego wsparcia finansowego dla
0s6b planujacych rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, na okres 36 miesiecy od dnia
zawarcia Umowy. Szczegdtowe zasady zostang zawarte w Umowie.
Umowa dot. gwarancji bankowej tgczgca osobe z bankiem nie podlega ocenie przez
Powiatowy Urzad Pracy w Grudzigdzu.
W przypadku zabezpieczenia srodkéw w formie blokady $rodkéw zgromadzonych na
rachunku ptatniczym, blokada powinna by¢ ustanowiona w wysokosci co najmniej 130%
kwoty przyznanego wsparcia finansowego dla oséb planujgcych rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej, na okres 36 miesiecy od dnia zawarcia Umowy. Szczegdtowe zasady sg zawarte
w Umowie.
W przypadku zabezpieczenia srodkéw w formie zastawu rejestrowego na prawach lub
rzeczach zastaw powinien by¢ ustanowiona na rzeczy np. samochdd - w wysokosci co
najmniej 200% kwoty przyznanego wsparcia finansowego dla oséb planujacych rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej, na okres 36 miesiecy od dnia zawarcia Umowy. Szczegdtowe

zasady sg zawarte w Umowie.
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10) Jezeli rzecz majaca by¢ przedmiotem zastawu wchodzi w sktad majgtku wspdlnego

matzonkdw, ustanowienie tego zabezpieczenia przez osobe pozostajgcg we wspdlnosci
ustawowe]j matzenskiej wymaga zgody wspdtmatzonka. Jezeli wspétwtascicielem jest inna

osoba niz wspdtmatzonek — wymaga zgody tej osoby.

11) W przypadku zabezpieczenia sSrodkéw w formie aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji

przez dtuznika jest zgoda dtuznika na dobrowolne poddanie sie egzekucji. Zawiera on

obowigzek zapfaty sumy pienieznej. Akt notarialny sporzadzany jest po podpisaniu Umowy.

12) Koszty ustanowienia zabezpieczenia ponosi Wnioskodawca/Wnioskodawczyni.

13) Uczestnikowi/Uczestniczce projektu, ktory/a nie przedstawi zabezpieczenia, o ktdrym

mowa w ust. 4, Srodki nie mogg zosta¢ wyptacone.

6. Umowa zawiera w szczegdlnos$ci zobowigzanie Uczestnika/Uczestniczki projektu do:

1)

2)

3)

4)

5)

wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy (nie wlicza sie
okresu zawieszenia dziatalnosci gospodarczej oraz okresu przekraczajgcego tacznie 90 dni
przerwy w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze
Swiadczenia rehabilitacyjnego),

nie zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej tacznie na okres dtuzszy niz

6 miesiecy,

niepodjecia zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej;

wydatkowania srodkéw zgodnie ze Szczegétowym zakresem planowanych zakupdw, ktéry
stanowi integralny zatacznik do Umowy,

ztozenia rozliczenia (w terminie 2 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej)

otrzymanych srodkow w formie zestawienia potwierdzonego dowodami zakupu i zaptaty),

typu:

a) kopii faktur lub innych réwnowaznych dokumentéw ksiegowych, z wyszczegdlnieniem

cen brutto, kwot podatku od towardw i ustug oraz cen netto - potwierdzajacych

poniesienie wydatkéw i uwierzytelnienia kserokopii za zgodnos¢ z oryginatem,

b) dokumentéw stanowigcych podstawe do rozliczenia dofinansowania, ktére muszg

zawierac szczegotowg identyfikacje zakupionego produktu np. numery seryjne,
inwentarzowe, dokumentacje fotograficzng itp., a w przypadku braku mozliwosci
oznaczenia ich na dowodzie ksiegowym, Uczestnik/Uczestniczka projektu zobowigzany
jest dotgczyc specyfikacje pod dany dokument, pozwalajgcg na identyfikacje zakupionego
przedmiotu, powyzszy wymag nie dotyczy zakupu materiatéw eksploatacyjnych; brak
identyfikacji zakupionych przedmiotéw skutkowac bedzie zwrotem srodkéw finansowych

przeznaczonych przez Uczestnika/Uczestniczke projektu na ich zakup.
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6)

7)
8)

9)

(rozliczenie obejmuje wydatki poniesione od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do
dnia ztozenia rozliczenia ),

c) przedstawienia w przypadku zakupu przedmiotéw/sprzetéw nabytych za granicg
dokumentow, okreslonych w Zatgczniku nr 1 do Umowy wraz z ich oryginalnymi
ttumaczeniami na jezyk polski, wykonanymi przez ttumacza przysiegtego (koszty zakupu
zostang przeliczone przez Beneficjenta na ztote PLN wedtug kursu sredniego ogtaszanego
przez Prezesa Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu wystawienia
dokumentu ksiegowego stanowigcego rozliczenie zakupu),

d) przedstawienia w przypadku zakupu sprzetu /rzeczy uzywanych, gdy zakup nastgpit na
podstawie umowy sprzedazy i nie zostat udokumentowany fakturg - wyceny i oceny
stanu technicznego dokonanej przez rzeczoznawce na koszt Uczestnika/Uczestniczki
projektu (w rozliczeniu wydatkowania otrzymanego wsparcia finansowego moze by¢
uznana kwota w wysokosci nie wyzszej niz wycena rzeczoznawcy) oraz potwierdzenie
uiszczenia podatku od czynnosci cywilnoprawnych,

Beneficjent moze na wniosek Uczestnika/Uczestniczki projektu przedtuzyé lub przywrécic

termin, w przypadku, gdy za jego przedtuzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne,

w szczegolnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od Uczestnika/Uczestniczki projektu.

Beneficjent, na wniosek Uczestnika/Uczestniczki projektu, moze zaakceptowac przed

ztozeniem rozliczenia i uznaje za prawidtowo poniesione réwniez wydatki odbiegajgce od

wskazanych w Szczegétowym zakresem planowanych zakupéw (Zatgcznik nr 1 do Umowy),

mieszczace sie w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadnos¢ ich
poniesienia, biorgc pod uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez Uczestnika/
Uczestniczke projektu.
poddania sie kontroli Beneficjentowi i wiasciwych instytucji w okresie obowigzywania
Umowy;
whiesienia prawidtowego zabezpieczenia Umowy;
zwrotu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wypowiedzenia Umowy, wsparcia
finansowego dla 0sdb planujacych rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wraz z odsetkami
ustawowymi naliczonymi od dnia jego otrzymania;
w przypadku nabycia prawa do obnizenia kwoty podatku od towardw i ustug naleznego o
kwote podatku naliczonego, Uczestnik/Uczestniczka projektu jest obowigzany/a do zwrotu
rownowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach umowy. Zwrot
rownowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach umowy jest

dokonywany w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji
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podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktérej kwota tego podatku mogta
by¢ wykazana do odliczenia,

10) stosowania wytycznych w zakresie informowania o wspétfinansowaniu przedsiewziecia ze
srodkéw UE oraz o Zrédtach otrzymanej pomocy,

11) oznaczenia miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej poprzez umieszczenie w
widocznym miejscu plakatu informacyjnego, otrzymanego w dniu podpisania niniejszej
umowy.

12) oznakowania sprzetu zakupionego w ramach wsparcia finansowego poprzez trwate

umieszczenie naklejek informacyjnych, przekazanych dniu podpisania niniejszej umowy.

Szczegbétowe warunki przyznanego wsparcia zostajg zawarte w odrebnej Umowie

o dofinansowanie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

§ 11 Procedura zaktadania dziatalnosci gospodarczej
Uczestnik/Uczestniczka projektu rozpoczynajgcy/a dziatalno$¢ gospodarczg ze wsparciem
przyznanych srodkdw w ramach wsparcia finansowego dla oséb planujacych rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej winien/winna dokonac jej rejestracji z siedzibg na obszarze miasta
Grudziagdza lub powiatu grudzigdzkiego.

Po podpisaniu Umowy, Uczestnik/Uczestniczka projektu zobowigzany/a jest do dokonania wpisu
dziatalnosci gospodarczej do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
(CEIDG) w terminie trzech dni roboczych od dnia wptywu srodkéw finansowych na konto
bankowe.

Rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej nastgpi w terminie 30 dni od dnia otrzymania srodkow
finansowych, jednakze rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej nie moze nastapi¢ w dniu

otrzymania dofinansowania.

§ 12 Monitoring i kontrola
Uczestnicy/Uczestniczki projektu, w zakresie monitoringu i kontroli zobowigzani sg do :
1) udzielania Beneficjentowi niezbednych informacji dla celéw monitoringu, kontroli
i ewaluacji Projektu;

2) dostarczenia Beneficjentowi wszystkich wymaganych dokumentéw na kazdg jego prosbe

do siedziby Beneficjenta;
3) poinformowania Beneficjenta o kazdej zmianie danych osobowych (w tym adresu

zamieszkania, numeru telefonu, zmiany nazwiska, zmiany dowodu osobistego) niezwtocznie

po zaistnieniu zmiany;
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4) poinformowania Beneficjenta o kazdej zmianie danych osobowych poreczycieli (w tym adresu
zamieszkania, numeru telefonu, zmiany nazwiska, zmiany dowodu osobistego) niezwtocznie
po zaistnieniu zmiany;

5) poinformowania Beneficjenta o kazdej planowanej zmianie dotyczacej prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, w szczegélnosci: zmiany w pobocznym rodzaju dziatalnosci (PKD),
zmiany adresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, zmiany formy organizacyjno-prawnej.
Kazda z powyzszych zmian wymaga uprzedniej, pisemnej akceptacji Beneficjenta.
Obowigzek poinformowania dotyczy rowniez zakupionego sprzetu w przypadku jego:
uszkodzenia, kradziezy, sprzedazy, przekazania osobom trzecim.

W takich sytuacjach Beneficjent zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania Urzedu
oraz przedtozenia stosownej dokumentacji potwierdzajgcej zaistniate zdarzenie;

6) wypetnienia ankiet monitorujgcych w trakcie uczestnictwa w projekcie oraz po jego

zakonczeniu;

7) podania sie kontroli przez Beneficjenta oraz inne uprawnione podmioty w zakresie
prawidtowosci wydatkowania przyznanego wsparcia finansowego, w tym WUP w Toruniu oraz
inne upowaznione instytucje w okresie obowigzywania Umowy.

Uczestnik/Uczestniczka projektu zobowigzany/a jest réwniez do zapewnienia prawa do wgladu

przez podmioty kontrolujgce we wszystkie dokumenty zwigzane z otrzymanym wsparciem

finansowym dla oséb planujacych rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej. Kontrola prowadzonej
przez Uczestnika/Uczestniczke projektu dziatalnosci gospodarczej przeprowadzona jest w miejscu
gtéwnego wykonywania dziatalnosci i/lub dodatkowych miejscach wykonywania dziatalnosci.

Beneficjent, jako podmiot odpowiedzialny za prawidtowa realizacje projektu, w tym

za rzetelne i prawidtowe wydatkowanie dofinansowania projektu, zobowigzany jest

do przeprowadzenia kontroli kazdej dziatalnos$ci gospodarczej, powstatej w ramach projektu,

w okresie do 12 miesiecy od rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w ramach projektu. Kontrola

kazdej dziatalnosci odbywa sie po uprzednim ustaleniu terminu jej przeprowadzenia pomiedzy

Beneficjentem a Uczestnikiem/Uczestniczkg projektu. Uczestnik/Uczestniczka projektu zostaje

powiadomiony w terminie co najmniej 5 dni kalendarzowych, liczagc od dnia zamiaru

przeprowadzenia kontroli, o planowanej kontroli w formie telefonicznej (jako dowdd przyjmuje
sie sporzadzenie Adnotacji stuzbowej).

Celem kontroli jest ustalenie, czy dofinansowana dziatalnos$¢ gospodarcza jest rzeczywiscie

prowadzona. Sprawdzeniu podlega np. czy jest prowadzona ksiegowos¢ przedsiewziecia (np.

ksiega przychoddéw i rozchoddw), czy sg odprowadzane wymagane/obligatoryjne sktadki do

Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, czy s dokonywane rozliczenia podatkowe z Urzedem

Skarbowym, czy sg zawierane umowy z klientami, czy wyciagi bankowe potwierdzaja
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dokonywanie sprzedazy w ramach prowadzonej dziatalnosci, czy jest prowadzona strona
internetowa dziatalnosci gospodarczej (jesli dotyczy), czy Uczestnik/Uczestniczka projektu
dokonat/a zakupdéw wskazanych w Umowie, itp.

5. Z czynnosci kontrolnych nalezy sporzadzi¢ pisemny protokét, podpisany przez obie strony.

6. Uczestnik/Uczestniczka projektu, zobowigzany jest do przedtozenia dokumentéw
poswiadczajgcych prowadzenie dziatalnosci — ma to na celu potwierdzenie wywigzania sie
z obowigzku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez wymagany okres.

7. Uczestnik/Uczestniczka projektu zobowigzany/a jest niezwtocznie powiadomié Beneficjenta
o wszelkich okolicznosciach, mogacych zaktdci¢ lub opdzni¢ prawidtowe prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej i wydatkowanie Srodkéow udzielonych Uczestnikowi/Uczestniczce projektu.

8. W przypadku zakoriczenia dziatalnosci gospodarczej lub jej zawieszenia przed okresem
12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, liczac od daty wpisu do CEIDG,
Uczestnik/Uczestniczka projektu zobowigzany/a jest powiadomi¢ Beneficjenta o tym fakcie
w terminie 5 dni roboczych.

9. Uczestnik/Uczestniczka projektu zobowigzany/a jest przechowywa¢ dokumentacje zwigzang
z otrzymanym wsparciem przez okres 10 lat, liczac od dnia podpisania Umowy.

10. Uczestnicy/Uczestniczki projektu zobowigzani sg do stosowania wytycznych w zakresie
informowania o wspétfinansowaniu przedsiewziecia ze Srodkéw UE oraz o Zrddtach otrzymanej
pomocy.

11. Uczestnicy/Uczestniczki projektu sg objeci zasadami oznaczania miejsc i zakupionego sprzetu.

Z tego tytutu otrzymuja plakat i naklejki.

§ 13 Zwrot przyznanego wsparcia finansowego oraz rezygnacja Uczestnika/Uczestniczki projektu
z udziatu w projekcie
1. Uczestnik/Uczestniczka projektu zobowigzany/a jest do zwrotu, w terminie 30 dni od dnia
otrzymania wypowiedzenia Umowy, srodkéw finansowych wraz z odsetkami ustawowymi
naliczonymi od dnia ich otrzymania, w przypadkach wymienionych w Umowie.
2. Zasady rozliczenia i zwrotu podatku VAT:

1) Uczestnik/Uczestniczka projektu, w przypadku nabycia prawa do obnizenia kwoty podatku od
towardw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego, zobowigzany/a jest do zwrotu
rownowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach Umowy.

Zwrot réwnowartosci podatku od towardw i ustug dokonuje sie w terminie nie dtuzszym niz
90 dni od dnia ztozenia pierwsze]j deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towaréw

i ustug, w ktorej kwota tego podatku mogta zosta¢ wykazana do odliczenia;

21



1

2.

2) Uczestnik/Uczestniczka projektu, ktéry/a zawart/a Umowe i nabyt/a prawo do obnizenia
kwoty podatku od towaréw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego
w okresie do 5 lat od rozliczenia poniesionych wydatkéw w ramach wsparcia finansowego dla
0s6b planujgcych rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, zobowigzany/a jest rowniez do
zwrotu réwnowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach Umowy po
uptywie obowigzywania Umowy, w terminie i na zasadach, o ktérych mowa w pkt 1;

3) W przypadku dokonania zwrotu podatku VAT po terminie okreslonym w pkt 1 naliczane beda
odsetki ustawowe za opdznienie;

4) Zwrotu podatku VAT nalezy dokona¢ na rachunek bankowy Beneficjenta wskazany
w Umowie.

W przypadku rezygnacji Uczestnika/Uczestniczki projektu z udziatu w projekcie lub

wypowiedzenia umowy uczestnictwa w projekcie, Beneficjent ma prawo:

1) wstrzymac lub anulowaé wyptate wsparcia finansowego dla oséb planujgcych rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej lub

2) zadac zwrotu catosci albo czesci otrzymanego wsparcia finansowego dla oséb planujacych
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej — zgodnie z warunkami okreslonymi w Umowie.

Szczegotowe warunki zwrotu przyznanego wsparcia zostajg zawarte w Umowie.

§14 Postanowienia koricowe
Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie rozstrzygane sg przez Beneficjenta.
Ostateczna interpretacja zapiséw Regulaminu lezy w kompetencji Beneficjenta.
Beneficjent nie ponosi odpowiedzialnosci za zmiany ustawowe, rozporzadzenia
oraz interpretacje pojawiajace w czasie realizacji niniejszego projektu.
Wszelkie zmiany w niniejszym Regulaminie wymagaja podania ich do publicznej wiadomosci.
Stosowne informacje udostepnione zostang w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej

www.grudziadz.praca.gov.pl.

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie obowigzujg zapisy ustawy z dnia 20 marca 2025
roku o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r. poz. 620 z pézn.zm.) oraz akty
wykonawcze do ustawy.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 30.01.2026 roku.

§ 15 Zataczniki do Regulaminu

. Whniosek w ramach projektu “Kierunek kariera i biznes”.

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis zgodnie

z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 17 pazdziernika 2025 r. zmieniajgce rozporzadzenie
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w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de

minimis (Dz.U. 2025 r. poz.1489).

Minimalne wymagania dotyczace oceny wniosku w ramach projektu , Kierunek kariera
i biznes”.

Karta Oceny wniosku w ramach projektu , Kierunek kariera i biznes”.

Umowa o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.
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